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Industriekauffrau/mann | Bürokauffrau/mann | Kauffrau/mann für Büromanagement |  
Kaufmännische/r Mitarbeiter/in (m|w|d) für den Vertriebsinnendienst 
 
ecovent 
 

Sie haben Freude am Umgang mit Kunden, arbeiten gerne organisiert und bringen idealerweise ein gutes 
technisches Verständnis mit? Dann sind Sie bei uns genau richtig! 
 

Als spezialisierter Hersteller von Absauganlagen wachsen wir seit unserer Gründung 1997 stetig und sind zum 
deutschen Marktführer in unserem Segment aufgestiegen. Das größte Kapital sind dabei unsere Mitarbeiter, die 
diesen Erfolg erst möglich gemacht haben. Kommen Sie zu uns und werden Teil des ecovent-Teams in Lübbecke. 
       

Ihre Aufgaben 
 

 Erstellung, Bearbeitung und Nachfassung von Angeboten sowie Bearbeitung von Ausschreibungen 
 Erfassung von Kundenaufträgen, Pflege von Kunden- und Auftragsdaten 
 Telefonische Beratung und Betreuung unserer Kunden 
 Annahme und Weiterleitung eingehender Telefonate über die Telefonzentrale 
 

Ihr Profil 
 

 Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 
 Kommunikationsstärke und freundliches, sicheres Auftreten 
 Strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise, Organisationstalent und Verantwortungsbewusstsein 
 Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen 
 Technisches Verständnis oder Interesse an technischen Zusammenhängen ist von Vorteil 
 

Wir bieten 
 

 Einen abwechslungsreichen und verantwortungsvollen Aufgabenbereich 
 Ein kollegiales und angenehmes Arbeitsumfeld 
 Eine strukturierte Einarbeitung 
 Kurze Entscheidungswege und ein persönliches Miteinander 
 Einen sicheren Arbeitsplatz in einem zukunftsorientierten Unternehmen 
 Möglichkeiten zur persönlichen und fachlichen Weiterentwicklung 
 30 Urlaubstage, Getränkeflatrate, gekauftes überlassenes Dienstrad oder Beiteiligung an Gesundheitskosten 
 

Klingt interessant? 
 

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! Senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihres frühest- 
möglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung an Herrn Hagemeister unter bewerbung@ecovent.de oder 
rufen Sie ihn für weitere Informationen an. 
 

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! 
 
ecovent GmbH & Co. KG 
Bacmeisterstraße 18 
32312 Lübbecke 
 
Telefon: (+49) 05741 3016-0 

 

 


